APRESENTACAO

A Procuradoria-Geral do Municipio, no uso de suas atribuicdes, elaborou cartilhas dos
principais procedimentos licitatdrios, realizados pela Administracdo Publica, no intuito de,

padronizar, orientar e agilizar os tramites internos e externos, na forma da legislacao
vigente.
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CARTILHA DO REAJUSTE CONTRATUAL E DA REPACTUAGAO

12 ATO — DA AUTUAGAO E APRECIAGAO DO PEDIDO DA CONTRATADA

O ¢6rgdo ou entidade interessada, por meio de ato formal interno, autuara e
apreciara o pedido de reajuste apresentado pela contratada quanto a sua pertinéncia, verificando,
através de manifestacdo expressa e detalhada, a previsao da possibilidade de reajuste no edital ou
contrato original e o decurso de, pelo menos, 12 (doze) meses desde a ultima pactuacdo,
entendendo-se como pactuacdo a data da proposta comercial ou do orcamento (ou da Convencdo
Coletiva de Trabalho no caso da repactuagdo) que a tenha embasado.

O requerimento de reajuste ou repactuagao deve ser autuado no processo de
despesa do respectivo contrato.

22 ATO - DA ELABORAGAO DOS CALCULOS DO REAJUSTE DE PREGOS

O 6rgdo ou entidade interessada, por meio de ato formal interno, elaborado pelo
setor técnico competente, apresentard a memdria de cdlculo do reajuste de precos requerido pela
contratada e indicara o valor contratual mensal e global reajustado.

No caso de repactuacdo de contrato de prestacdo de servicos continuos,
envolvendo a cessdao de mao de obra, o 6rgao ou entidade interessada observard, na elaboracao
do calculo, que o teor da Convencdo Coletiva de Trabalho incida apenas sobre o piso salarial da
categoria e suas repercussoes legais.

32 ATO — DA AUTUAGAO DE ANUENCIA DO VALOR REAJUSTADO POR PARTE DA CONTRATADA

A contratada apresentara manifestacdo expressa de anuéncia com o valor
reajustado, nos termos da meméria de calculo apresentada pelo 6rgdo ou entidade interessada, e
de sua manutencdo pelos proximos 12 (doze) meses.
42 ATO — DA INDICACAO DA DOTACAO ORCAMENTARIA PELA QUAL CORRERA A DESPESA

O orgdo ou entidade interessada, através do setor competente, indicara a
dotacdo orcamentaria pela qual correrd a despesa, com classificacdo funcional programatica e
categoria econOGmica, assim como procederd ao langamento da Nota de Reserva.

Sem que haja indica¢do de dotagdao orcamentaria, nenhuma despesa podera ser
efetuada.

62 ATO — DA AUTORIZAGAO DO ORDENADOR DE DESPESA PARA O REAJUSTE

O reajuste ou repactuacdo serd autorizado de forma expressa, mediante
despacho escrito, pelo ordenador de despesa do 6rgao ou entidade interessada.



72 ATO — DA EMISSAO DA NOTA DE EMPENHO

Serd emitida nota de empenho complementar para cobrir toda despesa
referente ao reajuste ou repactuacdo. A respectiva nota, devidamente assinada pelo ordenador de
despesa, devera ser autuada e referida em clausula especifica do apostilamento ou termo aditivo.

82 ATO — DA ANALISE JURIDICA DA PROCURADORIA GERAL DO MUNICiPIO

O orgao ou entidade contratante encaminharda para analise juridica da
Subprocuradoria Consultiva — PGM. SC.. Todavia, caso o reajuste ou repactuacao seja formalizado,
por meio de termo de apostilamento, ndo hd a necessidade de encaminhamento para andlise da
Procuradoria-Geral do Municipio.

92 ATO — DA ELABORAGAO E JUNTADA DO APOSTILAMENTO

O orgdo ou entidade contratante autuard o apostilamento no processo de
despesa.

De acordo com o disposto no art. 65, Il, §82 da Lei n2 8.666/93, o reajuste de
precos devera ser formalizado por meio de termo de apostilamento. Caso, porém, o reajuste seja
concedido na mesma oportunidade em que o contrato for aditado, é possivel usar o mesmo termo
aditivo para ambas as alteracdes contratuais.

102 ATO — CONVOCAGAO DO CONTRATADO E ASSINATURA DO INSTRUMENTO

O 6rgdo ou entidade contratante convocard o contratado para assinar o
apostilamento, que serd firmado pelo Ordenador de Despesa. Ndo ha necessidade de publicacdo
do extrato do termo de apostilamento.

No entanto, caso seja formalizado por Termo Aditivo, devera ser publicado o
extrato do instrumento.



